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O této prirucce

Tento prlivodce je urcen pro uZivatele aplikace Filr Desktop a zabyva se témito tématy:

+ Kapitola 1, ,Pfrehled”, na strané 7

*

Kapitola 2, ,Instalace a konfigurace aplikace Filr Desktop”, na strané 9

*

Kapitola 3, ,,Odinstalace aplikace Filr Desktop”, na strané 13

*

Kapitola 4, ,Jak funguje aplikace Filr Desktop®, na strané 15

*

Kapitola 5, ,,Re$eni problém(* na strané 37

Cilova skupina

Tento privodce je urcen pro uZivatele aplikace Filr Desktop.

Zpétna vazba

Radi se seznamime s vasSimi komentafti a ndvrhy tykajicimi se této prirucky i ostatni dokumentace. Ve
spodni ¢asti kazdé stranky této online dokumentace najdete odkaz Komentar k tomuto tématu.

Aktualizace dokumentace

Nejnovéjsi verzi prirucky Filr Administrative User Interface Reference (Prlivodce uZivatelskym
rozhranim pro spravce systému Filr) a dalsi dokumentace najdete na webu dokumentace pro Filr
(http://www.microfocus.com/documentation/filr/filr-23.2).

O této prirucce
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http://www.microfocus.com/documentation/filr/filr-23.2

Prehled

Systém OpenText Filr vdm umoziuje snadny pfistup ke vSéem vasim soubordim a slozkam z klasické
pracovni plochy, prohlize¢e nebo mobilniho zatizeni. Mlzete rovnéz podpofit spolupraci tim, Ze své
soubory a slozky budete sdilet s ostatnimi.

Kromé pristupu z pocitace Ize k aplikaci Filr ziskat pfistup rovnéz nasledujicimi zplsoby:
+ Z webového prohlize¢e na vasi pracovni stanici podle popisu v ¢asti OpenText Filr 23.2 — Casté
otazky.
+ Z mobilniho zafizeni podle popisu na strance Mobilni aplikace OpenText Filr 23.2 Strucny Gvod.
Své soubory ze systému Filr mlzZete synchronizovat s poc¢itatem a potom je rovnou upravovat, aniz

byste s nimi museli pracovat na webu Filr. Vkladani, dpravy a dalsi akce budou synchronizovany mezi
systémem Filr a vasim pocitacem.

Pfed pouZitim musi spravce systému Filr povolit, aby aplikace Filr Desktop mohla byt pouzivana se
serverem Filr. Dal$i informace najdete v ¢asti ,Desktop Access—Default Settings” (Pfistup na pocitaci
— Vlychozi nastaveni) v pfiru¢ce OpenText Filr 23.2: Administrative Ul Reference (Prlivodce
uzivatelskym rozhranim pro spravce systému Filr 23.2).

Prehled

7



Instalace a konfigurace aplikace Filr
Desktop

Tato ¢4ast popisuje pozadavky na systém a presny postup instalace a konfigurace aplikace Filr
Desktop.

¢ ,Tabulka podpory“ na strané 9

+ ,Podporované jazyky” na strané 9

+ ,Stazeni a instalace aplikace Filr Desktop” na strané 10

+ Prihlaseni k aplikaci Filr Desktop“ na strané 10

+ ,Konfigurace konzole aplikace Filr Desktop” na strané 11

+ ,Inovace aplikace Filr Desktop” na strané 12

Tabulka podpory

Nasledujici tabulka uvadi pozadavky na instalaci aplikace Filr Desktop:

Platformy Windows + Windows 11
+ Windows 10
Server Filr * Filr23.2
Podporované jazyky

Vychozi jazyk, ve kterém se aplikace Filr Desktop zobrazuje, je uréen podle jazyka nastaveného v
pracovni stanici, ve které je aplikace spusténa.

Aplikace Filr Desktop podporuje nasledujici jazyky:

+ CeStina + madarstina

¢ (instina (zjednodusena) + jtalstina

¢ (instina (tradicni) ¢ japonstina

¢ ddanstina ¢ polstina

+ holandstina + portugalstina (Brazilie)
+ anglictina + rustina

+ finstina + Spanélstina

+ francouzstina + Svédstina

¢+ némcina

Instalace a konfigurace aplikace Filr Desktop
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Stazeni a instalace aplikace Filr Desktop

Ve vasi pracovni stanici oteviete aplikaci Filr Web pomoci prohlizece.

Kliknéte na odkaz s vasim jménem v pravém hornim rohu stranky, potom kliknéte na moZnost
Stahnout aplikaci Filr Desktop.

Kliknutim na odkaz Klient pro Windows x86 nebo na odkaz Klient pro Windows x64 stahnéte
aplikaci pro vas operacni systém.

AZ stahovani skonci, oteviete soubor MicroFocusFilrSetup-x86-
releaseversion.x.exe neboMicroFocusFilrSetup-x64-releaseversion.x.exe
(podle toho, zda mate 32bitovy, nebo 64bitovy operaéni systém).

(Podminéno) Pokud neni ve vasi pracovni stanici nainstalovano rozhrani Microsoft .NET
Framework 4.6.2 (nebo novéjsi), budete vyzvani, abyste pfrijali licenéni smlouvu a nainstalovali
je. Instalace rozhrani Microsoft .NET Framework vyZaduje restart pocitace.

Klepnéte na tlacitko Dalsi.

7 Pokud souhlasite s licenénimi podminkami pouZiti aplikace, kliknéte na tlacitko Dalsi.

10

MuZete zménit umisténi instalace aplikace Filr Desktop, nebo kliknutim na tlacitko Dalsi
potvrdte vychozi umisténi.

Kliknéte na tlacitko Instalovat.

Po dokonceni instalace kliknéte na tlaéitko Dokoncit a poté pokracujte kapitolou ,,Prvni
prihlaseni” na strané 11.

Prihlaseni k aplikaci Filr Desktop

Pokud vas spravce systému Filr aktivoval vicefaktorové ovérovani, mlzete byt pfi prihlaseni k aplikaci
Filr Desktop vedle klasického ovéreni pomoci uzivatelského jména a hesla vyzvani k provedeni
dalsich ovérovacich krokd. Dalsi informace o vicefaktorovém ovérovani najdete v ¢astiUsing Multi-
Factor Advanced Authentication with Filr (PouZiti vicefaktorového ovéfovani pomoci funkce
Advanced Authentication) v pfiru¢ce OpenText Filr 23.2: Maintenance Best Practices Guide
(Privodce doporuéenymi postupy pfi udrzbé systému OpenText Filr 23.2).

Prectéte si prislusnou ¢ast podle toho, zda se prihlasujete poprvé, prihlasujete se po nakonfigurovani
aplikace Filr Desktop, nebo se chcete pfihlasit jako jiny uzivatel.

*

*

*

,Prvni pfihlaseni” na strané 11
,Prihlaseni po nakonfigurovani aplikace Filr Desktop® na strané 11

,Prihlaseni jako jiny uZivatel” na strané 11

Instalace a konfigurace aplikace Filr Desktop



Prvni prihlaseni

Po staZeni a instalaci aplikace Filr Desktop se zobrazi vyzva, abyste se ptihlasili k aplikaci. Dalsi
informace o stazeni a instalaci aplikace Filr Desktop naleznete v ¢asti , Stazeni a instalace aplikace Filr
Desktop” na strané 10.

Ptihlaseni k aplikaci Filr Desktop:

1 V prihlasovacim okné aplikace Filr urete nasledujici informace:
UzZivatelské jméno: Zadejte uZivatelské jméno systému Filr, kterym se pfihlasujete na server Filr.
Heslo: Zadejte heslo systému Filr, kterym se pfihlasujete na server Filr.

Zapamatovat heslo: Tuto moznost vyberte, pokud chcete, aby si aplikace Filr Desktop
pamatovala vase heslo.

POZNAMKA: Spravce systému Filr m(Ze tuto moznost vypnout.

Adresa URL serveru: Zadejte adresu URL serveru Filr, se kterym chcete synchronizovat vas
pocitac. Napfiklad https://Filr.mojefirma.cz:8443.

2 (Podminéno) Pokud vas spravce systému Filr aktivoval vicefaktorové ovérovani, zadejte vedle
klasickych ovérovacich Gidajl v podobé uZivatelského jména a hesla dalsi poZzadované ovérovaci
udaje.

3 Kliknéte na tlacitko Prihlasit.

Aplikace Filr Desktop je nyni spusténa a ikona FiIrEﬂje zobrazena v oznamovaci oblasti.

Prihlaseni po nakonfigurovani aplikace Filr Desktop

Az se po prvnim prihlaseni budete chtit znovu pfihlasit k aplikaci Filr, kliknéte pravym tlaéitkem na
ikonu Filr B v oznamovaci oblasti a kliknéte na piikaz Prihlasit se.

Prihlaseni jako jiny uzivatel

Informace o tom, jak se pfihlasit jako jiny uZivatel, naleznete v ¢asti ,,Zména informaci o vasem uctu
systému Filr“ na strané 30.

Konfigurace konzole aplikace Filr Desktop

V konzole Filr Desktop muzZete nastavit informace, jako jsou pfihlaSovaci Udaje, umisténi pro
ukladani soubortd nebo volba, zda se ma aplikace Filr spoustét automaticky pfi spusténi pocitace.
V konzole také najdete informace o chystanych zménach pfi synchronizaci, posledni aktivité

v systému Filr nebo o systémovych vystrahach:

1 Prihlaste se k aplikaci Filr Desktop.

Informace o tom, jak se pfihlasit, najdete v ¢asti ,Prihlaseni k aplikaci Filr Desktop” na strané
10.

2 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti a potom kliknéte na Otevfit
konzolu Filr.

Instalace a konfigurace aplikace Filr Desktop 11



3 V konzoli aplikace Filr Desktop muzZete nakonfigurovat tyto volby:

+ Zadat pfihlasovaci udaje: Na karté Ucet se zobrazuji pfihladovaci Udaje, které jste zadali pfi
poslednim pfihlaseni. Pfihlasovaci Udaje tu mlzZete podle potifeby upravit. Dalsi informace
naleznete v ¢asti ,Prihlaseni k aplikaci Filr Desktop” na strané 10.

+ Zménit obecna nastaveni aplikace Filr: Na karté Obecné mUZete urcit, zda se ma aplikace
Filr spoustét automaticky po spusténi pocitace.

+ Zménit umisténi uloZidté: Na karté Ulozité mudzZete urit umisténi pro synchronizaci
souboru ze systému Filr. Ve vychozim nastaveni se soubory aplikace Filr synchronizuji do
slozky c:\Users\uzivatelské jméno\Filr ve vasem systému soubord.

Kromé toho najdete v konzoli i tyto informace:

+ Chystané zmény pfi synchronizaci: Karta Nevyfizené zmény uvadi synchronizacni zmény,
které pravé probihaji.

+ Posledni aktivita: Na karté Posledni aktivita najdete akce provedené v posledni dobé.

+ Systémové vystrahy: Na karté Vystrahy systému najdete upozornéni vygenerovana aplikaci
Filr Desktop.

Inovace aplikace Filr Desktop

Aplikaci Filr Desktop muZete inovovat pomoci nejnovéjsi opravy.
Pred inovaci musite timto postupem ukoncit klienta Filr:

1. Podrzte klavesu Shift a potom kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr na hlavnim panelu
Windows.

2. Kliknéte na Ukoncit.

Pokud aplikaci Filr Desktop inovujete, zatimco bude predchozi verze spusténa, mozna se nebudou
zobrazovat prekryvajici ikony.

12 Instalace a konfigurace aplikace Filr Desktop



Odinstalace aplikace Filr Desktop

Pted odinstalaci aplikace Filr Desktop zaviete vSechny oteviené soubory a aplikace systému Filr.
Odinstalace aplikace Filr Desktop:

+ QOdebere vsechny soubory aplikace a konfigura¢ni data systému Filr.

+ P¥iodinstalaci budou dfive stazené a synchronizované soubory a slozky presunuty do nasledujici
slozky:

C:\Users\UzZivatelskéJméno\Filr (archivovano) (¢islo)

kde Cislo je Ciselna hodnota, kterad zacina na hodnoté 1 a pfi kazdé instanci odinstalace aplikace
Filr je zvysena o hodnotu 1.

Pokud tyto sloZky jiz nepotiebujete, miZete je odstranit. Tyto slozky a soubory se vSak budou
nadale nachdazet na serveru Filr.

PFi odinstalaci aplikace Filr Desktop postupujte takto:

1 Odinstalujte aplikaci Filr Desktop pomoci Ovladacich panell systému Windows.

Odinstalace aplikace Filr Desktop 13



4 Jak funguje aplikace Filr Desktop

+ ,Spoluprace na Upravach” na strané 15

+ ,Podpora zastupcl“ na strané 15

+ ,Povoleni dlouhé cesty systému Windows (Windows 10 — sestaveni 1803)“ na strané 16
+ ,Povoleni vytvoreni kratkého nazvu (Windows 7 a Windows 10)“ na strané 17

+ ,Synchronizace” na strané 18

+ ,Prace s aplikaci Filr Desktop” na strané 20

+ Informace o konzoli aplikace Filr Desktop” na strané 21

+ Principy operaci v systému Filr“ na strané 22

+ ,Prace s konzoli aplikace Filr Desktop” na strané 30

+ ,PrizpGsobeni vzhledu aplikace Filr Desktop” na strané 35

+ ,Bublinovd ozndmeni se nemusi zobrazit” na strané 35

Spoluprace na upravach

Diky moZnosti Upravit online lze bezpeéné upravit mnoho dokumentt. Spoluprace na Upravach je
mozna u véech hlavnich typd soubor(, jako jsou textové dokumenty, tabulky a obrazky. Upravy se
provadéji pomoci aplikace Filr. Kazdy soubor se otevie v samostatném nativnim okné.

1 Pravym tlacitkem kliknéte na libovolny dokument v ¢asti Moje soubory, Sdileno se mnou,
Sdileno mnou a Sitova a kliknutim na moZznost Upravit online provedte zabezpedenou
soubéZnou Upravu souboru. Sdileny soubor mUiZete zobrazit nebo upravit v zavislosti na
pristupovych opravnénych nastavenych pro dany soubor.

Viichni uZivatelé mohou soub&zné upravovat stejny dokument. Upravy dokumentu zavisi na
zdsaddch nastavenych v zafizeni Filr pro moznost Content Editor.

Podpora zastupcl

Klient Filr Desktop dodrzZuje systémova nastaveni zastupcl nakonfigurovana v systému Windows.
Klient Filr Desktop dodrzuje automatickou i ruéni moznost nastaveni zastupce poskytnutou
systémem Windows. Klient také zjisti pfipadné zmény nastaveni zdstupce a dynamicky pouzije
aktualizované nastaveni.

POZNAMKA: Klienti, na kterych béZi Filr 4.3 nebo novéjsi, se nemohou pfipojit k serverdm proxy,
které vyzaduji ovéreni. Po povoleni polozky Registr se ale klienti se systémem Filr 4.2 nebo starSim
mohou pfipojit k autorizovanym servertim proxy. Pokud je vyZadovano, aby klient Filr Desktop
dodrzel seznam vyjimek serveru proxy, pouzijte skript PAC. Pokud server proxy vyzaduje ovéreni,
povolte na pracovni stanici polozku Registr.

Jak funguje aplikace Filr Desktop 15



Postup povoleni polozky Registr na pracovni stanici:

1 Cesta registru: HKEY AKTUALNI UZIVATEL\Software\Novell\Filr
2 Vytvorte nové heslo DWORD PromptProxyPassword

3 Nastavte hodnotu na 1

Klient Filr Desktop zobrazi vyskakovaci okno pro zadani povéreni serveru proxy.

Povoleni dlouhé cesty systému Windows (Windows 10 —
sestaveni 1803)

Po provedeni nasledujiciho postupu bude prostifedi Power Shell pracovat pro funkci dlouhé cesty:

1 Stisknéte kldvesu Windows, zadejte gpedit.msc a stisknéte Enter. Spusti se editor mistnich
skupinovych zasad.

2 Piejdéte do nabidky Zasady mistniho pocitace > Konfigurace pocitace > Sablony pro spravu >
Systém > Systém soubora.

3 Dvakrat kliknéte na moznost Povolit dlouhé cesty NTFS.

16 Jak funguje aplikace Filr Desktop



A Povolit dlouhé cesty Win32

[] Povolit dlouhé cesty Win32

@ Meni nakonfigurovang  omenta:
() Povoleno

(") Zakazano

Podporovane na:

MoZnosti:

Predchozi nastaveni Dalii nastaveni

Minimalné Windows Server 2018, Windows 10

MNapovéda:

Tirn, Ze povolite dlouhé cesty Win32, umoznite aplikacim pro
win32 s manifestem a aplikacim pro Windows Stere pfistup k
cestam deliim, nef je béZny limit 260 znakd na uzel (v systémech
souborid, které to podporuji]). Po aktivaci tohote nastaveni budou
dlouhé cesty v rdmci tehote procesu piistupné,

OK Zrugit

4 Vyberte moZnost Povoleno a kliknéte na OK.

Povoleni vytvoreni kratkého nazvu (Windows 7 a
Windows 10)

1

Stisknéte klavesu Windows, zadejte gpedit.msc a stisknéte Enter. Spusti se editor mistnich

skupinovych zdsad.

Pfejdéte do nabidky Zasady mistniho pocitace > Konfigurace pocitace > Sablony pro spravu >

Systém > Systém soubord > NTFS.

Dvakrat kliknéte na polozku MozZnosti vytvareni kratkych nazva.

Jak funguje aplikace Filr Desktop 17
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A Moznosti vytvareni kratkych nazvi

[ Moznosti vytvaenl kratkyjch nazvd

(O Neni nakonfigurovano ~ Komentaf:
(® Povolenc
(O Zakazano
Podporovano na:
Moznosti:

Predchozi nastaveni Daléi nastaven’

Minimalné Windows Server 2008 R2 nebo Windows 7

MNapovéda:

Meznesti vytvareni kratkych nazvd

Povolit &i zakazat pro jednotlive svazky

Zakazat u viech svazkd
Povolit €i zakazat pro jednotlive svazky
Zakdzat u viech datowyjch svazki

Tote nastaveni umoznuje urcovat, zda budou béhem vytvareni
soubord generovany kratké ndzvy. Mékteré aplikace wyZaduji
kratké nazvy soubord z divodu kompatibility. To viak maZe mit
negativni dopad na vykon systému.

lestlize povolite kratké nazvy na viech svazcich, budou kratke
nazvy vidy generovany. JestliZe Je na viech svazcich zakazete,
nebudou nikdy generovany. Pokud nastavite vytvareni kratkych
ndzvd tak, aby bylo moiné je konfigurovat pro jednotlivé svazky,
bude skutecnost, zda se budou kratké nazvy na daném svazku
wytvaret, urcovat priznak on-disk. JestliZe wytvareni krathych
nazvil na viech datovych svazcich zakaZete, budou kratké nazvy
generovany pouze pro soubory vytvofeng na systémovém
svazku,

4 Vyberte moznost Povoleno.

Zrugit PouZit

5 Vyberte polozky MoZnosti > Povolit u vsech svazki a kliknéte na OK.

Synchronizace

+ ,Kdy dochdzi k synchronizaci” na strané 19

i

+ Které slozky se synchronizuji“ na strané 19

+ ,Které akce jsou podporovany“ na strané 19

+ ,Rucni synchronizace soubor a slozek” na strané 20

+ ,Zobrazeni chystanych zmén pfi synchronizaci“ na strané 20
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Kdy dochazi k synchronizaci

Synchronizace z aplikace Filr Desktop na server Filr probéhne okamZzité po uloZeni a zavfeni souboru.
Synchronizace ze serveru Filr do aplikace Filr Desktop probiha v intervalu ur¢eném vasim spravcem
systému Filr. Vychozi nastaveni je kazdych 15 minut. V pfipadé nedostupnosti serveru se pokousi
klient aplikace Filr Desktop kontaktovat server kazdou minutu, dokud nebude spojeni obnoveno.

Pokud nechcete ¢ekat na dalsi planovanou synchronizaci, mlzZe provést manualni synchronizaci.
Dalsi informace naleznete v ¢asti ,Rucni synchronizace soubor( a sloZzek” na strané 20.

Které slozky se synchronizuji

Aplikace Filr provadi synchronizaci souborl do pracovni stanice, pokud se soubory nachazeji v
nasledujicich umisténich:

Moje soubory: Soubory, které se nachazeji ve vasi oblasti Moje soubory na serveru Filr, budou ve
vychozim nastaveni synchronizovany do vasi pracovni stanice. Pokud pridate soubory do slozky Moje
soubory ve vasi pracovni stanici (C: \Users\uzivatelské jméno\Filr\Moje soubory), budou
tyto soubory synchronizovany na server Filr automaticky pfi pfisti synchronizaci.

Sdileno se mnou: Soubory, které se nachazeji ve vasi oblasti Sdileno se mnou na serveru Filr, budou
ve vychozim nastaveni synchronizovany do vasi pracovni stanice. Pokud mate prava na Urovni Editor
nebo Prispévatel, miZete soubory ve vasi oblasti Sdileno se mnou upravovat a tyto Upravy budou
synchronizovany s aplikaci Filr. Nem(Zete vsak pridat soubory do kofenu slozky Sdileno se mnou v
aplikaci Filr Desktop ve vasi pracovni stanici (C: \Users\uZivatelské jméno\Filr\Sdileno
se mnou/). Pokud je tam pfidate, nebudou tyto soubory synchronizovany na server Filr. Do sloZek,
které jsou s vami sdileny, miZete pridat soubory, pokud mate pro danou slozku prava Pfispévatel.

Sitové slozky: Soubory, které jsou umistény v sitovych slozkach (/Users/uzivatelskédméno/
Filr/Net Folder), nejsou ve vychozim nastaveni synchronizovany do vasi pracovni stanice.

Sitové slozky jsou slozky a soubory v podnikovém systému soubord. Podnikové soubory mohou byt
soubory ve vasem domovském adresari, na mapované jednotce nebo na vzdaleném serveru. Se
systémem Filr mate snadny pfistup k témto souboriim bez ohledu na jejich umisténi. Podnikové
soubory, ke kterym mate pfistup, definuje vas spravce systému Filr.

Soubory, které se nachazeji v kofenu slozky C: \Users\uzivatelské jméno\Filr, nelze
synchronizovat. Vlozte soubory misto toho do nékteré z vhodnych podslozek (Moje soubory nebo
Sitové slozky).

Které akce jsou podporovany

Pokud provedete se slozkami a dokumenty ve sloZce Filr ve vasem systému soubor( nékterou z
nasledujicich akci, bude tato akce synchronizovana mezi systémem soubori vaseho pocitace a
serverem Filr pti pfisti synchronizaci:

+ Vytvareni dokumentl a slozek

+ Kopirovani dokumenta a slozek

+ Komentovani dokumentu

+ QOdstranovani dokument( a slozek
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Dokumenty a slozky, které odstranite v aplikaci Filr Desktop, budou odstranény také na serveru,
pokud k jejich odstranéni mate prava. Neplati to vSak vzdy pti odstranovani dokument( z oblasti
Sdileno se mnou.

Pokud odstranite dokument nebo slozku z oblasti Sdileno se mnou, pfiéemz tento dokument
nebo slozka byly s vdmi sdileny pfimo, nebudou tyto dokumenty a slozky nadale
synchronizovany s aplikaci Filr Desktop a z(istanou na serveru.

Pokud odstranite dokument nebo slozku, ktera je podslozkou slozky, jez byla s vami sdilena,
nebo pokud se dany dokument nachazi ve sloZce, jez byla s vdmi sdilena, budou tyto dokumenty
a slozky ze serveru odstranény za predpokladu, Ze k jejich odstranéni mate dostatecna prava.

*

Upravy dokumentt
+ Presouvani dokument( a slozek

+ Prejmenovani dokumentu a slozek

*

Sdileni dokument( a slozek

Rucni synchronizace souborti a slozek

Pokud nechcete cekat na planovanou synchronizaci, mizZete provést manualni synchronizaci
souborl a sloZzek mezi serverem Filr a vasim pocitacem. Pfed synchronizaci je nutné soubory zavfit.

Manualni synchronizace vsech souboru:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu FiIrEﬂ v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na pfikaz
Synchronizovat.

Manualni synchronizace jednotlivych soubor( nebo slozek:

1 Prejdéte na soubor nebo slozku, které chcete synchronizovat.

2 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku, potom kliknéte na polozku Dalsi moznosti
systému Filr> Synchronizovat.

Zobrazeni chystanych zmén pri synchronizaci

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz
Otevfit konzolu Filr.

2 Kliknéte na moznost Nevyfizené zmény.

Prace s aplikaci Filr Desktop

Po instalaci aplikace Filr Desktop a ptihlaseni se k této aplikaci je tato aplikace spusténa a ikona Filr

Eﬂje zobrazena v oznamovaci oblasti. Po kliknuti na ikonu E se otevre slozka systému Filr. Je mozné
provést nasledujici akce:

+ Pokud chcete otevfit slozku systému Filr, kliknéte pravym tlacitkem na ikonu S a kliknéte na
piikaz Otevrit slozku Filr.

+ Pokud chcete spustit konzolu systému Filr, kliknéte pravym tlaéitkem na ikonu Eﬂ a kliknéte na
pfikaz Otevrit konzolu Filr.
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+ Jestlize chcete pfistupovat k systému Filr pomoci prohlizece, kliknéte pravym tlacitkem na ikonu
E a kliknéte na prikaz Navstivit Filr na webu.

+ Pokud chcete ruéné synchronizovat vSechny svoje soubory, kliknéte pravym tlacitkem na ikonu
E a kliknéte na pfikaz Synchronizovat.

+ Chcete-li se z desktopové aplikace odhlasit, kliknéte pravym tlacitkem na ikonu B potom
kliknéte na Odhlasit se.

+ Chcete-li se k desktopové aplikaci pfihlasit, kliknéte pravym tla¢itkem na ikonu E1/ a potom
kliknéte na Prihlasit se.

+ Pokud chcete zobrazit verzi systému Filr, kliknéte pravym tlacitkem na ikonu - potom
kliknéte na O systému Ndzev spoleénosti Filr.

+ Jestlize chcete zobrazit soubor napovédy, kliknéte pravym tlacitkem na ikonu S a kliknéte na
prikaz Napovéda.

POZNAMKA: Po kliknuti pravym tla&itkem na ikonu Eﬂ se jiz moznost Ukoncit nezobrazuje. Pokud
chcete aplikaci Filr Desktop ukoncit, stisknéte klavesu shift a kliknéte pravym tlacitkem na ikonu

E. Potom kliknéte na ptikaz Ukoncit.

Informace o konzoli aplikace Filr Desktop

Konzole aplikace Filr Desktop obsahuje nasledujici moznosti:
Ucet

+ Umoznuje vam zménit informace o uZivatelském uctu. Dalsi informace naleznete v ¢asti ,Zména
informaci o vaSem uctu systému Filr” na strané 30.

+ Zobrazuje vas datovy limit. Dalsi informace naleznete v ¢3sti ,,Informace o datové kvoté a jeji
zobrazeni“ na strané 31.

Obecné

+ Umoznuje vam urcit, zda se ma aplikace Filr automaticky spustit po zapnuti pocitace.
Uloziste

+ UmoZnuje vam urcit umisténi pro synchronizaci soubora systému Filr. Ve vychozim nastaveni se
soubory aplikace Filr synchronizuji do slozky C:\Users\uzivatelské jméno\Filr ve
vasem systému souborl. Dalsi informace najdete v ¢asti ,UloZisté” na strané 21.

+ Umoznuje vam urcit, jak dlouho po poslednim pfistupu nebo zméné maiji byt soubory ulozené v
mistni mezipaméti uchovavany. Dalsi informace naleznete v ¢asti ,,0debrani souborl z
mezipaméti“ na strané 32.
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Aplikace

+ Systém Filr nyni umoZniuje spravclim ovladat stahovani fizené aplikacemi a branit tak v zaplnéni
mistnich diskd. Stranka Aplikace obsahuje souhrn akci provedenych spravcem. Pokud jsou
uplatnéna omezeni, obsahuje tato stranka odkaz na zobrazeni povolenych a blokovanych
aplikaci. Dalsi informace naleznete v ¢asti ,,Zabranéni zaplnéni mistniho disku stahovanim
fizenym aplikacemi” na strané 32.

Nevyrizené zmény

+ Zobrazuje informace o synchronizacnich akcich, které nebyly Uspésné dokoncéeny. Mizete
synchronizacni akce opakovat nebo vratit zmény pracovniho prostoru systému Filr zpét. Dalsi
informace naleznete v ¢asti ,Problémy se synchronizaci a jejich feSeni” na strané 33.

Posledni aktivita

+ Zobrazuje aktivitu, kterd byla v aplikaci Filr Desktop v posledni dobé provadéna. Dalsi informace
naleznete v ¢asti ,Zobrazeni posledni aktivity” na strané 34.

Vystrahy systému

+ Zobrazuje rGizné vystrazné zpravy, napriklad o novych aktualizacich softwaru, o heslech s
vyprsenou platnosti, o vypadcich serveru a podobné. Dalsi informace naleznete v ¢asti
»,Zobrazeni systémovych vystrah” na strané 35.

Principy operaci v systému Filr
Nasledujici ¢asti obsahuji informace o rGznych operacich v systému Filr:

+ ,Souhrnna tabulka operaci v systému Filr” na strané 23

+ ,Zpfistupnéni offline” na strané 23

+ ,Zpfistupnéni pouze online” na strané 23

+ ,0Odebrani soubor(i v mezipaméti“ na strané 24

¢ ,Synchronizovat nyni“ na strané 24

¢ Vraceni mistnich zmén zpét“ na strané 24

¢ ,Zobrazeni soubor( systému Filr ve vasem pocitaci” na strané 24

+ ,Rucni synchronizace soubor a slozek offline” na strané 25

+ ,Spusténi aplikace Filr v prohlizeci z aplikace Filr Desktop” na strané 25
+  Pridani komentare k souboru a zobrazeni komentard“ na strané 25
+ ,Sdileni souboru nebo slozky” na strané 25

+ ,Poslani odkazu na soubor” na strané 28

+ ,Nahrdvani souboru“ na strané 29

+ ,Zobrazeni vlastnosti systému Filr pro soubor nebo slozku” na strané 29
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Souhrnna tabulka operaci v systému Filr

Operace Slozky Soubory
Pozndmka ?
Ziskani odkazu na soubor ?
Nacteni informaci systému Filr ? ?
Zpristupnéni offline ? ?
Zpfistupnéni pouze online ? ?
Sdileni *? ?
Synchronizovat nyni *kD *kD
Vraceni mistnich zmén zpét HEED kA

* Slozky z oblasti Sitové slozky nelze sdilet.
** Synchronizovat Ize pouze soubory a slozky offline.

*** Vratit mistni zmény zpét Ize pouze v pfipadé, ze zmény v souborech offline jesté nebyly synchronizovany
se serverem,

Zpftistupnéni offline

Aplikace Filr stahne vybrany soubor nebo vybranou slozku a jeji obsah na mistni disk.

Soubory a slozky, které jsou dostupné offline, jsou pravidelné synchronizovany se systémem Filr, aby

k nim bylo mozné pfistupovat na mistnim disku, i kdyZ nejste prihlaseni k systému Filr.
Zpfristupnéni souboru nebo slozky offline:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku.
2 Kliknéte na moznost Dalsi moZnosti systému Filr > Zpfistupnit offline.
Zpftistupnéni pouze online

Aplikace Filr odebere kopii souboru nebo slozky z mistniho disku. Dany soubor nebo slozka vsak
zUstavaji online.

POZNAMKA: Jednotlivé soubory a slozky mdzete zpfistupnit online. Neni véak mozné piimo u
zptistupnit online soubor umistény v offline sloZce. K zpfistupnéni takového souboru je nejprve
tfeba zpfistupnit online danou slozku.

Zpristupnéni souboru nebo slozky pouze online:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku.

2 Kliknéte na moznost Dalsi mozZnosti systému Filr > ZpFistupnit pouze online.
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Odebrani souborli v mezipaméti

Kdyz v aplikaci nebo dvojim kliknutim oteviete soubor, ktery dosud neni k dispozici offline, do mistni
mezipameéti se uloZi kopie tohoto souboru. Mizete urdéit, jak dlouho po poslednim pristupu maji byt
soubory ulozené v mistni mezipaméti uchovavany. Dalsi informace naleznete v ¢asti ,Odebrani
souborl z mezipaméti“ na strané 32.

Synchronizovat nyni

Synchronizuje vybrané soubory a slozkydostupné offline na server Filr.

+ Pokud chcete synchronizovat konkrétni soubor nebo slozku offline, kliknéte pravym tlacitkem
na dany soubor nebo slozku a kliknéte na Dalsi moznosti systému Filr > Synchronizovat.

+ Jestlize chcete synchronizovat vSechny soubory a slozky offline, kliknéte pravym tlaéitkem na
hlavnim panelu Windows na ikonu Filr a kliknéte na moZnost Synchronizovat.

Vraceni mistnich zmén zpét

Pokud chcete vratit zpét zmény provedené v souboru nebo ve slozce, které nelze synchronizovat na
server Filr, postupujte takto:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku.

2 Kliknéte na Dal$i moZnosti systému Filr > Vratit mistni zmény zpét.

rd Ve

Zobrazeni souborti systému Filr ve vasem pocitac

1 Kliknéte na ikonu FiIrEﬂ v oznamovaci oblasti.

nebo

Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na pfikaz
Otevfit sloZku Filr.

Ke sloZce Filr mate pfistup pfimo ze systému souboru. Slozka Filrse obvykle nachazi v nasledujicim
umisténi:

c:\Users\uZivatelské jméno\rilr

Slozku Filr najdete také v oblibenych polozkach.

Informace o tom, jak zménit vychozi umisténi, najdete v ¢asti ,Ulozisté“ na strané 21.

Konkrétni informace o synchronizaci soubord mezi pracovni stanici a serverem Filr najdete v ¢asti
»,Synchronizace” na strané 18.
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Rucni synchronizace souborti a slozek offline

Pokud nechcete ¢ekat na planovanou synchronizaci, mizZete provést manudlni synchronizaci
soubor( a sloZzek mezi serverem Filr a vasim pocitacem. Pfed synchronizaci je nutné soubory zavfit.

Manualni synchronizace vSech soubor(:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz
Synchronizovat.

Manualni synchronizace jednotlivych souborid nebo sloZek:

1 Prejdéte na soubor nebo slozku, které chcete synchronizovat.

2 Kliknéte pravym tlacitkem na dany soubor nebo slozku, potom kliknéte na Dalsi moznosti
systému Filr >Synchronizovat.

Spusténi aplikace Filr v prohlizeci z aplikace Filr Desktop
Aplikaci Filr v prohlizeci Ize spustit pomoci aplikace Filr Desktop.

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na pfikaz
Navstivit Filr na webu.

Pridani komentare k souboru a zobrazeni komentaru

Cist a pfidavat komentaFe k souboriim moZete, jen pokud vam to spravce systému Filr povolil.

1 Prejdéte k souboru, ktery chcete okomentovat nebo u kterého chcete zobrazit komentare.
2 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor, potom kliknéte na ptikaz Komentar.

Zobrazi se dialogové okno Filr — komentare, ve kterém jsou uvedeny vSechny existujici
komentare, jez jsou pridruzeny k danému souboru.

3 Do pole pro komentar zadejte vas komentar, potom kliknéte na moznost Odeslat.
nebo

Chcete-li odpovédét na existujici komentar, kliknéte na ikonu Odpovédét u komentare, na
ktery chcete odpovédét, a potom kliknéte na moznost Odeslat.

Sdileni souboru nebo slozky

Systém Filr umozZiiuje zpfistupriovat soubory a slozky jinym uZivatelim rlznymi zpUsoby. Rozhodnuti
o zpUsobu zpfistupnéni souborl mize zaviset na rlznych faktorech, napfiklad na citlivosti sdilenych
informaci nebo na relevanci informaci pro urcité osoby.

+ Sdileni s jednotlivymi uzivateli a skupinami: Sdileni vdm umozZiuje sdilet soubory a slozky s
konkrétnimi uZivateli a skupinami v rdmci organizace nebo s konkrétnimi uZivateli mimo vasi
organizaci. Nasdilenim souboru nebo slozky jim zaroven pfifadite nékteré z opravnéni sdileného
pFistupu.
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Sdileni s konkrétnimi uzivateli a skupinami poskytuje vasim souboriim a slozkam nejvyssi Uroven
zabezpeceni. Uzivatelé obdrZi oznameni o sdilené poloZce a poloZzka bude zobrazena v jejich
oblasti Sdileno se mnou.

Distribuce odkazu na soubor: M{iZete distribuovat odkaz na soubor (adresu URL). V pfipadé
distribuce odkazu na soubor ma k danému souboru pfistup jakykoli uzivatel s odkazem. Soubor
vSak neni zobrazen v oblasti Verejné, takze k zobrazeni souboru musi mit uzivatelé pfimy pfistup
k odkazu.

Verejné sdileni: Pfi vefejném sdileni polozky mUze pfislusny soubor v oblasti Vefejné zobrazit
jakakoli osoba, kterd ma adresu URL serveru Filr.

Soubory a slozky mZete sdilet pfimo z aplikace klasické pracovni plochy Filr:

1 Prejdéte do souboru nebo slozky, které chcete nastavit jako sdilené.

2 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku a potom kliknéte na pfikaz Sdilet.

Zobrazi se dialogové okno Filr — sdileni.

Do pole Pridat uzivat., skupinu ¢i e-mail za¢néte zaddvat jméno uZivatele nebo nazev skupiny,
pro které chcete nastavit sdileni. Jakmile se objevi rozeviraci seznam, kliknéte na pfislusné
jméno nebo nazev.

nebo

Zadejte Uplnou e-mailovou adresu externiho uZivatele, pro kterého chcete nastavit sdileni, a
stisknéte klavesu Enter.

4 (Volitelné) Chcete-li nastavit sdileni pro dalsi uzivatele, opakujte Krok 3.

5 (Podminecné) Zmeéna nastaveni pfistupu pro jednotlivé uzZivatele:

5a V Casti Sdileno s uzivatelem vyberte uZivatele, jehoZ nastaveni pfistupu chcete zménit.
5b Zvolte nékteré z nasledujicich nastaveni ptistupu, které chcete zménit:

Pfistupova prava: Udélit mGzete pristupova prava na urovni Ctenar, Editor nebo
PFispévatel. (Uroven Pfispévatel se tykd pouze slozek.)

Ukonceni platnosti: Zadejte, kdy dojde k ukonceni platnosti sdileni.

Sdileni mUzZete nakonfigurovat tak, aby k ukonceni jeho platnosti doslo po uplynuti urcitého
poctu dnl (kazdy den se pocita jako 24hodinové obdobi od doby, kdy jste nastavili
ukonceni platnosti) nebo v konkrétnim dni (platnost prav bude ukonéena na zacatku
vybraného dne).

Interni uZivatelé: Vybérem této moznosti povolite prijemcim sdilenych polozek, aby je
dale sdileli s internimi uZivateli.

Externi uzivatelé: Vybérem této moznosti povolite prijemcim sdilenych poloZek, aby je
dale sdileli s externimi uZivateli.

Vse verejné: Vybérem této moznosti povolite pfijemctim sdilenych poloZek, aby je déle
sdileli verejné.

Odkaz na soubor: Vybérem této moznosti povolite prijemctm sdilenych poloZek, aby je
dale sdileli prostfednictvim odkazu na soubor.

Dalsi informace o odkazech na soubory naleznete v ¢asti ,,Poslani odkazu na soubor” na
strané 28.

Poznamka: Pro pfijemce sdilenych poloZzek mizZete zadat osobni poznamku. Pozndmku si
budou moci precist pouze prijemci sdilenych polozek.
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6 (Podminecné) Zména nastaveni pfistupu pro vice uzivatell soucasné:

6a Podrzte klavesu Ctrl a v ¢asti Sdileno s uzivatelem vyberte uZivatele, jejichZ nastaveni
pfistupu chcete zménit.

6b Zvolte nékteré z nasledujicich nastaveni pfistupu, které chcete zménit.

Nastaveni pfistupu, které ponechdte nedefinované, si zachova vsechna jednotliva
nastaveni pristupu, jeZ jsou u daného uZivatele jiZz nastavena. Nastaveni ptistupu, které
definujete, se pro vSechny aktudlné vybrané uzivatele zméni.

Pristupova prava: Udélte uzivateli nebo skupiné nékterou z néasledujicich roli:
+ Ctenaf: UZivatelé mohou provadét nasledujici akce:
+ Sdilené slozky: Zobrazeni
+ Sdilené podslozky: Zobrazeni
+ Soubory ve slozkach a podslozkach: Zobrazeni a ¢teni
+ Editor: UZivatelé mohou provadét nasledujici akce:
+ Sdilené slozky: Zobrazeni
+ Sdilené podslozky: Zobrazeni
+ Soubory ve slozkach a podslozkach: Zobrazeni, ¢teni a zapis

+ Prispévatel (tyka se pouze sloZek v oblasti Moje soubory): UZivatelé mohou provadét
nasledujici akce:

+ Sdilené slozky: Zobrazeni, pfejmenovani, odstrafovani nebo kopirovani

DULEZITE: Pfi udélovani prav pro sdileny pfistup na trovni Pfispévatel budte
obezfetni, protoze jak je uvedeno vyse, pfijemci sdileni mohou slozku z vasi
oblasti Moje soubory prejmenovat, zkopirovat a dokonce i odstranit.

+ Sdilené podslozky: Zobrazeni, pfejmenovani, odstrafiovani, kopirovani a
presouvani

+ Soubory ve slozkach a podslozkach: Zobrazeni, pfejmenovani, odstrafiovani,
kopirovani, presouvani, ¢teni a zapis
Ukonceni platnosti: Nastavte datum ukonceni platnosti sdileni. Vychozi platnost sdilené
polozky je nastavena na 30 dni.

Sdilenou polozku mUzZete nakonfigurovat tak, aby k ukonceni jeji platnosti doslo bud po
uplynuti urcitého poc¢tu dnt (kazdy den se pocita jako 24hodinové obdobi od doby, kdy jste
ukonceni platnosti nastavili), nebo v konkrétnim dni (platnost opravnéni bude ukonéena na
zacatku vybraného dne), pfipadné tak, Ze platnost nevyprsi.

Interni uZivatelé: Vybérem této mozZnosti povolite prijemctm sdilenych poloZek, aby je
dale sdileli s internimi uzivateli.

Externi uZivatelé: Vybérem této moznosti povolite prijemclm sdilenych polozZek, aby je
dale sdileli s externimi uzivateli.

Vse vefejné: Vybérem této mozZnosti povolite prijemcim sdilenych polozek, aby je déle
sdileli verejné.

Odkaz na soubor: Vybérem této moznosti povolite pfijemcim sdilenych polozek, aby je
dale sdileli prostfednictvim odkazu na soubor.
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Dalsi informace o odkazech na soubory naleznete v ¢asti ,,Poslani odkazu na soubor” na
strané 28.

Poznamka: Pro prijemce sdilenych polozek mlzete zadat osobni pozndmku. Poznamku si
budou moci precist pouze prijemci sdilenych polozek.

7 (Volitelné) Kliknéte na ikonu Nastavit jako vefejné :@ a nastavte tak polozku jako verejné
pfistupnou. Potom v ¢asti Sdileno s uzivatelem kliknéte na moznost Vsichni uzivatelé, kterd byla
pravé pridana, a nastavte tak Uroven pristupu na moznost Verejné.

8 (Volitelné) V ¢asti Upozornit kliknéte na rozeviraci seznam a vyberte nékterou z nasledujicich
mozZnosti pro upozornéni:

Zadné: Nebudou se odesilat 74dna upozornéni.

VSichni pFijemci: Upozornéni obdrzi vsichni pfijemci v seznamu sdileni.

Pouze nové pridani pfijemci: Upozornéni obdrzi pouze pfijemci, které pridate do seznamu
sdileni.

Novi a zménéni prijemci: Upozornéni obdrzi pouze novi pfijemci a ti, jejichZ prava ke sdileni
zménite.

9 (Volitelné) Kliknutim na volbu Sestava sdileni pFistupu mUZete zobrazit podrobnosti o pfistupu
uzivatele ke sdilené poloZce.

Sestava pristupu zobrazuje nasledujici informace:
+ Uzivatel: JIméno uzivatele, ktery ziskal pfistup ke sdilené polozZce
+ Adresa IP: Adresa IP zatizeni, které bylo k pfistupu ke sdilené polozce pouZito

+ Cas prvniho pfistupu: Datum, ¢as a ¢asové pasmo prvniho pfistupu ke sdilené polozce. P¥i
dalsim pfistupu se zadné informace neptidavaji.

+ Skupina: Pokud uZivatel sdilel polozku se skupinou, zobrazi se nazev skupiny, jejimz ¢lenem
uzivatel je.

UzZivatel, ktery polozku sdilel, obdrzi oznameni e-mailem, jakmile k ni dalsi uZivatel ziska ptistup.
Sestava se vygeneruje pro kazdou sdilenou polozku pfi splnéni nasledujicich podminek:

+ uzivatelé s licenci k systému Filr Advanced Edition,
+ soubory Ci slozky sdilené pomoci systému Filr 3.4 nebo novéjsiho.

10 Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Poslani odkazu na soubor

Muzete distribuovat odkaz na soubor (adresu URL). V pfipadé distribuce odkazu na soubor ma k
danému souboru pfistup jakykoli uzivatel s odkazem. Soubor vSak neni zobrazen v oblasti Verejné,
takze pro pfistup k souboru musi mit uzivatelé pfimy pristup k odkazu.

1 Prejdéte k souboru nebo slozce, pro kterou chcete distribuovat odkaz.

2 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku, potom kliknéte na pfikaz Ziskat odkaz na
soubor.

Zobrazi se dialogové okno Odkaz na soubor.

Pokud odkaz na dany soubor nebyl vygenerovan jiz dfive, kliknéte na moznost Ziskat odkaz na
soubor.

Pro pristup k souboru se vytvori nasledujici adresy URL:
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Odkaz pro stazeni souboru: V zavislosti na nastaveni prohliZze¢e budou uZivatelé vyzvani ke
staZeni nebo otevieni souboru, nebo se soubor automaticky zobrazi v prohlizeci. Tento odkaz
umozZiuje uzivatelim primy pfistup k souboru.

Odkaz pro zobrazeni souboru: Tento odkaz zobrazi soubor ve webovém prohlizeéi v zobrazeni
HTML. Pokud typ souboru neumoziiuje zobrazeni ve webovém prohlizeci, neni tento odkaz k
dispozici.

Odkaz na soubor je nyni soucasti dialogu sdileni. V dialogu sdileni mlZete zménit datum konce
platnosti nebo poznamku pridruzenou k odkazu nebo muzZete odkaz odebrat, aby soubor jiz
dale nebyl uZivatelim s odkazem pfistupny, podle popisu v ¢asti ,Sdileni souboru nebo slozky”
na strané 25.

3 (Volitelné) Kliknéte na Sipku rozeviraci nabidky u moznosti Ukonceni platnosti a nastavte datum
konce platnosti sdileni.

Sdileni mlzZete nakonfigurovat tak, aby k ukonceni jeho platnosti doslo po uplynuti urcitého
poctu dnli (kazdy den se pocita jako 24hodinové obdobi od doby, kdy jste nastavili ukonceni
platnosti) nebo v konkrétnim dni (platnost prav bude ukonéena na zacatku vybraného dne).

4 Pro distribuci odkazu na soubor zvolte akci z ndsledujicich moznosti:

+ Kopirovat: Umoznuje vybrat ke kopirovani odkaz pro staZzeni nebo zobrazeni souboru a
zkopiruje odkaz do schranky. Potom muzZete tento odkaz vloZit do jiné aplikace.

+ E-mail: K odeslani e-mailu s odkazem se pouzije vychozi e-mailova aplikace v pracovni
stanici. V e-mailu budou uvedeny odkazy pro staZzeni i zobrazeni.

+ E-mail systému Filr: K odeslani e-mailu s odkazem se pouzije vestavény e-mail systému Filr.
V e-mailu budou uvedeny odkazy pro stazeni i zobrazeni.

¢ Odstranit: Odstrani odkaz na soubor, takze uzivatelé s aktualnimi odkazy nebudou mit k
souboru pfistup.

5 (Volitelné) Po vytvoreni odkazu na soubor muZete v dialogu sdileni ménit pristup uzivatell a
provadét dalsi funkce spravy odkazu na soubor podle popisu v ¢asti ,Sdileni souboru nebo
slozky” na strané 25.

Nahravani souboru

Ve vychozim nastaveni systém Filr neomezuje nahravani podle typu souboru. Administratofi systému
Filr vSak maji moznost povolit nebo zablokovat typy soubort, které uzivatelé mohou nahravat.

Pokud vas spravce systému Filr zakazal nahravani urcitého typu soubor(, budou vSsechny pokusy
o nahrani souboru tohoto typu zablokovany. Na strance Posledni aktivita v desktopové konzole se
zobrazi chybova zpravaa pokud to spravce systému Filr povolil, zobrazi se na plose bublinové
oznameni.

Zobrazeni vlastnosti systému Filr pro soubor nebo slozku

MuUZete zobrazit nasledujici vlastnosti systému Filr, jeZ jsou pfidruzeny k souborim a slozkam:

+ Nazev souboru
+ Cesta k souboru (jedna se o cestu k souboru nebo slozce v systému Filr)
+ Velikost souboru (tyka se pouze soubor, nikoli slozek)

+ UtZivatel, ktery soubor nebo slozku vytvofil
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*

*

*

*

Datum vytvoreni souboru nebo slozky
Datum zmény souboru nebo slozky
UzZivatel, ktery soubor sdilel

UZivatelé, se kterymi je soubor sdilen

Zobrazeni vlastnosti systému Filr pro soubor nebo slozku:

1

2
3

Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku, pro které chcete zobrazit vlastnosti systému
Filr.

Kliknutim na moZnost Vlastnosti spustite nativni dialogové okno vlastnosti systému Windows.

Kliknéte na kartu OpenText Filr.

Zobrazi se vlastnosti systému Filr pro soubor nebo slozku.

4 (VoliteIné) Pokud mate prava ke sdileni daného souboru nebo slozky, mGzZete kliknutim na

moznost Sdilet spustit dialogové okno Filr — sdileni.

Prace s konzoli aplikace Filr Desktop

Nasledujici ¢asti popisuji, jak pracovat s konzoli aplikace Filr Desktop:

*

»Zména informaci o vasem Uctu systému Filr” na strané 30

»Informace o datové kvété a jeji zobrazeni” na strané 31

»Zmeéna umisténi v systému soubor(l, kam se synchronizuji soubory aplikace Filr“ na strané 31
,Odebrani souborl z mezipaméti“ na strané 32

»Zabranéni zaplnéni mistniho disku stahovanim fizenym aplikacemi“ na strané 32

,Problémy se synchronizaci a jejich resSeni” na strané 33

»,Zobrazeni posledni aktivity” na strané 34

,Zobrazeni systémovych vystrah” na strané 35

Zména informaci o vaSem uctu systému Filr

PFi prvni konfiguraci aplikace Filr Desktop zadate informace o svém Uctu a informace o serveru Filr.
Po Uvodni konfiguraci mizZete informace kdykoli zménit:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu FiIrEﬂv oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz

Oteviit konzolu Filr.

2 V konzoli aplikace Filr Desktop kliknéte na Ucet.

3 Zadejte nasledujici informace:

Uzivatelské jméno: Zadejte uZivatelské jméno systému Filr, kterym se pfihlasujete na server Filr.
Heslo: Zadejte heslo systému Filr, kterym se pfihlasujete na server Filr.

Zapamatovat heslo: Tuto moznost vyberte, pokud chcete, aby si aplikace Filr Desktop
pamatovala vase heslo. (Tato moznost muzZe byt spravcem systému Filr zakazana.)
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Adresa URL serveru: Zadejte adresu URL serveru Filr, se kterym chcete synchronizovat vas
pocitac. Napfiklad https://Filr.mojefirma.cz.

4 Kliknéte na tlacitko Pouzit.

Informace o datové kvate a jeji zobrazeni

Spravce systému Filr mGZe zapnout datové kvoty, aby omezil objem dat uloZenych na serveru Filr.

Pokud byly na serveru Filr zapnuty datové kvoty, je tfeba sezndmit se s tim, co se do datovych kvét
zapocitava, jaké rizné druhy datovych kvot existuji a jak Ize zobrazit aktualni stav vyuZiti dat, abyste
védeéli, kdy se bliZite k pridélené datové kvoté. Pokud dosahnete pridélené kvoty, mlzZete v systému
Filr vymazat soubory a pfilohy, které jste jiz dtive odstranili.

Datové kvoty

Datové kvéty omezuji mnoZzstvi dat, které mohou jednotlivi uzivatelé pfidat na server Filr. Soubory,
které se nachazi v sitovych slozkach (véetné vaseho domovského adresare), se do vasi datové kvoty
nepoditaji.

Zobrazeni vasi datové kvéty

Datové kvéty na serveru Filr mohou nebo nemusi byt vyuZivany. Pokud nemUzZete zobrazit datové
kvoty podle popisu v této Casti, vas spravce systému Filr dosud neomezil velikost dat, jez |ze pridat na
server Filr.

Svou datovou kvétu miZete zobrazit pfimo z aplikace Filr Desktop:
1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu FiIrEﬂ v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na pfikaz
Otevrit konzolu Filr.
2 V konzoli aplikace Filr Desktop kliknéte na Uéet.

Zobrazi se vaSe datova kvéta a velikost, kterou jste dosud vyuzili. Zobrazi se také maximalni
velikost souboru, jaky smite nahrat na server Filr.

Zména umisténi v systému soubori, kam se synchronizuji
soubory aplikace Filr

Ve vychozim nastaveni se soubory aplikace Filr synchronizuji do slozky c: \Users\uzivatelské
Jméno\Filr ve vasem systému soubord.

Pri prvni konfiguraci aplikace Filr Desktop mUZete urcit umisténi instalace ve vasem systému
souboru. Umisténi slozky Filr je mozné po uvodni konfiguraci kdykoli zménit.

DULEZITE: Nesynchronizujte soubory v sitovém umisténi, ve kterém k nim miiZe pfistupovat vice
pocitacl soucasné. Pokud se slozka Filr nachazi v sitovém umisténi, kde k ni mdze pfistupovat vice
pocitacl soucasné, mlze dojit k problémlm se synchronizaci v pfipadé, Ze k souborim Filr pFistupuji
pocitace, které nejsou synchronizovany navzdjem a se serverem Filr.
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Zména umisténi slozky Filr:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz
Otevrit konzolu Filr.

2 V konzoli aplikace Filr Desktop kliknéte na moZnost Ulozisté, potom kliknéte na tlacitko
Prochazet a prejdéte do nového umisténi v systému soubori, kam chcete slozku Filr pfemistit.

3 Kliknéte na OK > Pouzit.

4 Odhlaste se a znovu se pfihlaste k pocitaci, aby se zmény projevily.

Odebrani souborli z mezipaméti

Kdyz v aplikaci nebo dvojim kliknutim oteviete soubor, ktery dosud neni k dispozici offline, do mistni
mezipameéti se uloZi kopie tohoto souboru.

Karta Ulozisté v konzoli aplikace Filr Desktop urcuje vychozi poget dni (nastaveny spravcem), po ktery
maji ve vasem pocitaci zUstavat soubory ulozené v mistni mezipaméti, se kterymi uz nikdo nepracuje
a neupravuje je.

Pocet dni, po ktery maji ve vaSsem pocitaci zlistavat soubory uloZzené v mistni mezipaméti, se kterymi
uz nikdo nepracuje a neupravuje je, mlZete zménit jen v pripadé, Ze vam to vas spravce systému Filr
povolil. Dobu ukladani souborl v mezipaméti nastavite takto:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz
Otevfit konzolu Filr.

2 V konzoli aplikace Filr Desktop kliknéte na moznost Ulozisté.

3 (Podminecné) Pokud vam vas spravce systému Filr povolil upravovat dobu ukladani soubort
v mezipaméti, nastavte u volby Odebrat soubory uloZzené v mezipaméti po pozadovany pocet
dni.

Zabranéni zaplnéni mistniho disku stahovanim rizenym
aplikacemi

Systém Filr nyni umoznuje spravclim ovladat stahovani fizené aplikacemi a branit tak v zaplnéni
mistnich disk(. Dalsi informace najdete v ¢asti Controlling File Downloads by the Filr Desktop
Applications (Ovladani stahovani soubor( aplikacemi Filr Desktop) v pfiruc¢ce OpenText Filr 23.2:
Maintenance Best Practices Guide (Privodce doporucenymi postupy pfi Udrzbé systému OpenText
Filr 23.2).

Pokud chcete zobrazit omezeni stahovani fizeného aplikacemi, ktera se vztahuji na vasi pracovni
stanici, postupujte takto:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu FiIrEﬂ v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na pfikaz
Otevfrit konzolu Filr.

2 Kliknéte na moznost Aplikace a potom na Zobrazit aplikace.

Na zakladé moznosti, kterou pouzil spravce systému Filr, se zobrazi jedna z nasledujicich
polozek:

+ Zadna omezeni: Viechny aplikace maji povoleno stahovat soubory prostiednictvim
systému Filr.
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+ Povolené aplikace: Zobrazuje aplikace, kterym spravce systému Filr povolil stahovat
soubory prostrednictvim systému Filr.

Pokud se pokusi stahovat soubory aplikace, ktera neni povolena, budete upozornéni, Ze u
dané aplikace je stahovani soubor(i zablokovano a na karté Vystrahy systému se zobrazi
zprdva. Tuto vystrahu muZete zrusit. V pripadé, Ze na karté Vystrahy systému jiz existuje pro
aplikaci vystraha a dana aplikace se znovu pokusi stahovat soubory, se Zadné upozornéni
nezobrazi.

Pokud jiz ddle nechcete, aby se vam pro danou aplikaci zobrazovala vystraha, vyberte
mozZnost Nezobrazovat jiz pro ndzev aplikace.

Pokud si myslite, Ze néjaka jinad aplikace by méla mit povoleno stahovat soubory
prostiednictvim systému Filr, obratte se na spravce systému Filr.

+ Blokované aplikace: Zobrazuje aplikace, které maji zablokovano stahovani soubort
prostfednictvim systému Filr.

Pi spusténi blokované aplikace budete upozornéni, Ze sprdvce systému dané aplikaci
zablokoval stahovani soubord. Tuto vystrahu muzZete zrusit. V pfipadé, Ze na karté Vystrahy
systému jiz existuje pro aplikaci vystraha a dojde k dalSimu pokusu o spusténi dané
aplikace, se zddné upozornéni nezobrazi.

Pokud jiz ddle nechcete, aby se vam pro danou aplikaci zobrazovala vystraha, vyberte
moznost Nezobrazovat jiz pro ndzev aplikace.

+ Povolené a blokované aplikace: Zobrazuje vSsechny aplikace, kterym spravce systému
povolil nebo zablokoval stahovani soubord.

Na karté Aplikace jsou zobrazeny rovnéz mistni seznamy Povolené a Blokované, které vam
umoznuji spravovat neidentifikované aplikace, které spravce systému Filr nepovolil ani
nezablokoval. Pokud se neidentifikovana aplikace pokusi stahnout soubory prostfednictvim
systému Filr, bude pfidana do vami spravovaného mistniho seznamu blokovanych aplikaci a
zobrazi se upozornéni. Na karté Vystrahy systému se rovnéz zobrazi vystraznd zprava, kterd
obsahuje moznost povolit dané aplikaci stahovani. Pokud kliknete na moznost Povolit,
presune se dand aplikace z mistniho seznamu Blokované do mistniho seznamu Povolené na
karté Aplikace.

Presouvat aplikace mezi mistnimi seznamy Povolené a Blokované mUZete rovnéz pomoci
tlacitek se Sipkami (>>) a (<<).
Problémy se synchronizaci a jejich reSeni

Vétsinu problému se synchronizaci lze vyresit v konzole systému Filr prostfednictvim ¢asti pro
probihajici akce. Pokud problémy vyZaduiji dalsi zkoumani, mlzZete zkontrolovat protokoly
desktopové aplikace.

+ Vysvétleni akci probihajicich s problémy” na strané 33

+ Vysvétleni konfliktl dokument(“ na strané 34

Vysvétleni akci probihajicich s problémy

PFi synchronizaci se mizZete setkat s kterymkoli z nasledujicich problému, které indikuji nasledujici
ikony:

& : Doslo k chybé nahravani.
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34

1€ : Vyskytlo se upozornéni tykajici se nahravani.
%% Doslo k chybé stahovani.
A Vyskytlo se upozornéni tykajici se stahovani.
1@%: Doglo k chybé nahravani a stahovani.
@, Vyskytla se upozornéni tykajici se nahravani a stahovani.

t2): Klient se dosud nepokusil o nahrani nebo stazeni souboru.

Pokud si nejste jisti, proc¢ se dokument nestahuje nebo nenahrava, projdéte si posledni aktivitu podle
popisu v €asti ,,Zobrazeni posledni aktivity” na strané 34.

Vysvétleni konfliktli dokumentt

Pokud je dokument soucasné upravovan z rliznych umisténi, pak se pod plivodnim nazvem souboru
uloZi pouze soubor, ktery byl jako prvni uloZen a zavien. Tento soubor se také nahraje na server Filr.
Ostatni verze tohoto souboru se uloZi pod jinym nazvem a nahraji se na server Filr. Komentare
souboru a informace o sdilené poloZce budou zachovany pouze v plvodnim souboru.

Predpokladejme, Ze uZivatel A a uZivatel B zacnou na rliznych pracovnich stanicich souc¢asné
upravovat soubor dokument1 . doc. UZivatel A uloZi provedené zmény a zavie soubor. Soubor se
uloZi na server Filr se zménami provedenymi uzivatelem A a pod plvodnim nazvem
(dokument1.doc). Poté uloZi provedené zmény také uZivatel B a zavie soubor. Soubor uZivatele B
bude prejmenovan na dokumentl (uzivatel B m& konfliktni kopii datum).doca
nahran na server Filr. Na plochu uZivatele B se poté stahne verze souboru dokument1.doc
uzivatele A a uzivatel B obdrzi upozornéni, Ze jeho soubor byl pfejmenovan.

DULEZITE: Pfejmenovany soubor lze nahrat pouze v ptipadé, e uZivatel, ktery soubor vytvofil,
disponuje pravy Prispévatel ke sloZce, ve které byl soubor vytvoren. Pokud byl naptiklad soubor
sdilen s uzZivatelem B, ktery disponuje pouze pravy Editor (nikoli Pfispévatel), soubor nelze po jeho
prejmenovani nahrat na server Filr.

Zobrazeni posledni aktivity

Ml Zete zobrazit aktivitu, ktera byla v aplikaci Filr Desktop v posledni dobé provadéna. Vidite
napftiklad datum a ¢as synchronizace slozek aplikace Filr, Udaje, u kterych soubort doslo ke zménam,
a informace o pfipadnych problémech, ke kterym muze pti synchronizaci dochazet.

Zobrazeni posledni aktivity:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu FiIrEﬂ v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na pfikaz
Otevrit konzolu Filr.

2 Kliknéte na Posledni aktivita.
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Zobrazeni systémovych vystrah

Aplikace Filr Desktop vam mUZe zobrazovat nejrlizné;jsi vystrahy, jako jsou napriklad upozornéni na
nové aktualizace softwaru, ukonceni platnosti hesel, vypadky serveru apod.

Pokud jsou néjaké systémové vystrahy k dispozici, bude na ikoné Filr blikat tato informacni ikona: &

Zobrazeni vystrah systému:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz
Otevfit konzolu Filr.

2 Kliknéte na mozZnost Vystrahy systému.

Prizptisobeni vzhledu aplikace Filr Desktop

Sprdvce systému Filr ted' mizZe ménit vzhled aplikace Filr Desktop tak, aby odpovidal vzhledu a stylu
vasi firemni identity. Pfizplsobeni vzhledu se na pocitaci neprojevi, dokud se od aplikace neodhlasite
a znovu se nepfihldsite. Pri prisStim prihlaseni k aplikaci Filr Desktop se zobrazi zprdva, zZe vas spravce
systému Filr upravil vzhled uZivatelského rozhrani. Kliknutim na OK automaticky spustite aplikaci Filr
Desktop v novém vzhledu.

Bublinova oznameni se nemusi zobrazit

Ve vychozim nastaveni aplikace Filr zobrazi na plose bublinovad oznameni, kdyz dojde k urcitym
akcim. Mezi tyto akce patfi napfiklad spusténi aplikace Filr, sdileni souboru nebo slozky, prfechod
souboru nebo slozky do rezimu online nebo offline, otevieni aplikace ze seznamu zakazanych
aplikaci nebo zpfistupnéni inovace desktopového klienta.

Spravce systému Filr mGZe povolit nebo zakazat bublinova oznameni na desktopech uzivateld.

Pokud vas spravce systému Filr zakazal bublinova oznameni, mizete v konzole aplikace Filr Desktop
zobrazit nasledujici informace a provést vhodnou akci.

+ Posledni aktivita: Zobrazi posledni aktivity v aplikaci Filr Desktop, jako jsou operace se soubory
¢i slozkami.

+ Vystrahy systému: Zobrazuje rlizné vystrazné zpravy, napfiklad o novych aktualizacich softwaru,
o heslech s proslou platnosti nebo o vypadcich serveru.
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ReSeni problémi

Nasledujici ¢asti obsahuji informace pro feseni problém pti scénarich, které mohou pfi pouzivani
aplikace Filr Desktop nastat:

+ ,Nesynchronizované soubory” na strané 37
+ ,Soubory protokolu“ na strané 37

+ ,Problémy s inovaci“ na strané 38

+ ,Vseobecné problémy“ na strané 38

+ ,Dlouhd cesta systému Windows“ na strané 39

Nesynchronizované soubory

Zobrazeni Nevyfizené zmény v konzole systému Filr nékdy obsahuje uZitecné informace o akcich
synchronizace, které nebyly Uspésné dokonceny.

1 Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu Filr B v oznamovaci oblasti, potom kliknéte na prikaz
Otevfit konzolu Filr.

2 Ze zobrazeni nevyfizenych zmén Ize akce synchronizace zopakovat nebo vratit zmény
pracovniho prostoru systému Filr zpét.

Zmény, které nebyly synchronizovany se serverem, mliZete vratit zpét rovnéz pomoci nabidky
zobrazené po kliknuti pravym tlacitkem:

1 Kliknéte pravym tlacitkem na soubor nebo slozku.

2 Kliknéte na Dal$i moZnosti systému Filr > Vratit mistni zmény zpét.

Soubory protokolu

Soubory protokolu jsou umistény ve sloZce C:\Users\uzZivatelské
jméno\AppData\Local\Novell\Filr.

SloZka AppData je ve vychozim nastaveni skrytd. Pro pfistup k této sloZzce zadejte do adresniho
fadku Prizkumniku Windows toto:

$LOCALAPPDATA%\Novell\Filr
NiZe jsou uvedeny soubory protokolu:

¢ Sloucené zobrazeni— $localappdata%\Novell\Filr\filr dialog.log

+ Synchronizace aplikaci— %$1localappdata%\Novell\Filr\filr.log
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Problémy s inovaci

Tato ¢ast vam pomlZe s fesenim nasledujicich problém{, ke kterym muZe dojit pfi inovaci aplikace
Filr Desktop pro Windows:

+ ,V aplikaci Filr Desktop pro Windows se po inovaci zobrazuje ikona staré verze aplikace Filr” na
strané 38

+ ,Pocita¢ s Windows pfi inovaci aplikace Filr Desktop zamrza“ na strané 38

V aplikaci Filr Desktop pro Windows se po inovaci zobrazuje
ikona staré verze aplikace Filr

Pti inovaci aplikace Filr Desktop pro Windows se muZe stat, Ze ikona Filr zobrazovana v Casti
Oblibené se nezméni na novou ikonu OpenText Filr.

Mozné feSeni: Postupujte nasledovné:
1. Odstrarite soubor %localappdata%\IconCache.db

Soubor IconCache.db je ve vychozim nastaveni skryty.

2. Restartujte Prizkumnika Windows.

ve

Pocitac s Windows pri inovaci aplikace Filr Desktop zamrza

Pti inovaci aplikace Filr Desktop pro Windows se miZe stat, Ze instalator klienta prestane reagovat.
Mozné FeSeni: Postupujte nasledovné:

1. Rucné ukoncete instalacni proces:
a. Otevrete Spravce uloh systému Windows.

b. Kliknéte pravym tlaitkem na proces msisexec.exe*32 a potom kliknéte na Ukoncit
strom procesu.

2. Restartujte pocitac.

3. Spustte inovaci od zacatku a dokoncete ji podle pokyn( na obrazovce.

Vseobecné problémy

V priizkumniku se zobrazuje chyba pfi presouvani velkych
soubortl

Presouvate-li velky soubor ze slozky v systému Filr do libovolného umisténi mimo tuto slozku, zobrazi
se v prizkumniku chyba. Chybu mUZete ignorovat a kliknout na Zrusit, presunuti souboru probéhlo
Uspésné.

Pfed presunutim souboru ze slozky v systému Filr se doporucuje prenést ho do rezimu offline.
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Dlouha cesta systému Windows

Chyba pfi provadéni operaci se soubory

Nékolik typl soubord, napriklad pdf, exe a zip, zobrazi pfi provadéni operaci chybu. Tyto chyby jsou
zpUsobeny omezenim jednotlivych aplikaci nebo operac¢niho systému, a nikoli systémem Filr.

Karta Zabezpeceni je neaktivni

Pokud cesta slozky prekracuje 450 znakd, je po kliknuti pravym tla¢itkem mysi na nabidku soubor >
Vlastnosti karta Zabezpeceni neaktivni. Tato chyba je zplisobena omezenim operacéniho systému,
nikoliv systémem Filr.

Omezeni

+ Bezprostiedné po instalaci se pfi prochazeni slozky, kterd obsahuje vice nez 255 znak(, mlze
zobrazit chyba, naptiklad ,,Umisténi neni k dispozici“. Chcete-li tento problém vyresit, zaviete
aktualni instanci prizkumniku Windows a za¢néte vyhledavat pomoci nové instance.

+ Neékteré aplikace mohou pfi provadéni operaci se soubory zobrazit chybu, coZz mlze byt
zplUsobeno omezenim aplikace nebo operacniho systému.
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